
 

 คู่มือสาํหรบัประชําชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้งคัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
 หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลวังมะปราง อําเภอวังวิเศษ จังหวัดตรัง 
  
1. ชื่อกระบวนงาน  : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลวังมะปราง  
3. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา  

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522  
3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดตรัง พ.ศ. 2558 
3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม    
อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ข้อกําหนด   5 วัน 
5. ช่องทางและสถานท่ีใหบ้รกิาร 
 กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลวังมะปราง อําเภอวังวิเศษ จังหวัดตรัง 
6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สํานักงาน 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30  
7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในกํารพิจารณาอนุญาต  

ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร  
 (ตามมาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ     
ใบอนญุาตจะต้องย่ืนคาขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ย่ืนคาขอดังกล่าวแล้วให้ดาเนินการต่อไปได้จนกว่า  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตนั้น 
8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

 8.1 หมายเลขโทรศัพท ์075-270358  
8.2 อีเมล ์wangmaprang.01@gmail.com  
8.3 เว็บไซต์ อบต. http://www.wangmaprang.go.th/index.php 
8.4 เฟสบุ๊ค https://www.facebook.com/wangmaprang 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผดิชอบ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนกระบวนการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ ย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง  
2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต 
2 วัน กองช่าง  

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ดําเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  

  
 



 
 
10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 10.1 เอกสารยืนยันตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  
 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจาตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
 10.2 เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จานวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ

1) แบบคาขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร
ร้ือถอนอาคารเคลื่อนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลับ
รถและทางเข้าออกของรถเพ่ือ
การย่ืน (แบบข.5)  
 

กองช่าง 
อบต.วังมะปราง 

1 0 ชุด - 

2) สาเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนย้าย
อาคารแล้วแต่กรณี  
 

กองช่าง 
อบต.วังมะปราง 

0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)  
 

- 1 0 ชุด - 

4)  หนังสือแสดงความยินยอมของ  
ผู้ควบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม)  
 

- 1 0 ชุด - 

 



 
 
11. ค่าธรรมเนียม  

11.1 อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพ้ืนทีทุ่กช้ันในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150  
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนทีทุ่กช้ันในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตาราง  
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กําแพง     
หรือประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท  

11.2 อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังน้ี  
11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท  
11.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท  
11.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท  
11.2.4 .ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50 บาท  

 
12. ช่องทางการร้องเรียน  

ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน ณ องค์การบริหารส่วนตําบลวังมะปราง อําเภอวังวิเศษ  จังหวัดตรัง  
ที่ต้ัง 11 หมู่ที ่9 ตําบลวังมะปราง อําเภอวังวิเศษ จังหวัดตรัง  92220  / โทร. 075-270358 


